
注意事項： 

須開啟巨集 

請勿刪除任一工作表 

 

工具： 請至【台幣整批交易】或【台幣薪資轉帳】功能下載 



步驟1 
在第一個工作表『ICP帳戶』
輸入員工帳戶資料  

提醒您！紅色區塊為必填欄位  



步驟2 
複製收款人帳號 



步驟3 
在第三個工作表『扣一入多』 
貼上收款人帳號 

提醒您！                      
薪轉業務別為SAL  



步驟4 
按一路通專用的  
【由帳號引入收款人資料 】 



相關帳戶資料                  
已由工作表『ICP帳戶』
自動帶入此工作表內 

提醒您！                                                    
也可直接在第三個工作表『扣一入多』
輸入收款人帳戶資料 

  



步驟5 
輸入【收款金額】                  



步驟6 
點選一路通專用的 
【ICP交易匯出 】 
 



步驟7 
確認筆數與金額無誤， 
請按【是】 
 
 



步驟8 
檔案固定存在C:＼scsb_bank資料夾內  
按【確定】後，將自動轉換成文字檔 
 
 



請輸入 貴公司統編
與使用者代號 

提醒您！                                          
此功能若設定二層以上流程時，
請以『經辦』角色登入。                
若無流程，請以『放行者』角色
登入。 



請按『收付款服務』項目 

請展開『薪轉交易』功能後，
按『台幣薪資轉帳』功能 



檔案規格                 
請選擇【整批格式】 

提醒您！                                                                    
若使用「上銀整批薪轉系統」轉檔後的資料匯
入時，檔案規格請選擇【轉入上銀格式】 



請瀏覽本機磁碟C項下的
【_scsb_bank】資料夾 



請開啟轉檔後的文字檔 



請輸入【總筆數】與【總金額】
輸入完畢請按【確定】鍵 

提醒您！                                          
總筆數為發放員工數+1 (付款人)  



核對資料無誤後，          
請按【確定匯入】鍵 



匯入成功後會將交易寫入『草稿清單』， 
請勾選案件後按【送審】鍵 



請按【確認送審】鍵 



薪轉交易送審完成          
交易送至下一關 



請輸入 貴公司統編與
放行主管使用者代號 



請按台幣薪資轉帳待放
行筆數 



 請勾選案件後按【放行】鍵 



請按【確認放行】鍵 



請輸入圖形驗證碼                
輸入完畢請按【確定】鍵 

 



請依指示將本行載具拔出後       
再重新插入 



請輸入載具密碼              
輸入完畢請按【確定】鍵 

 



台幣薪資交易完成 


